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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto do presente processo a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA, OBJETIVANDO O ACOMPANHAMENTO DE
RECURSOS ORCAMENTARIO DA PREFEITURA DE MAE DO RIO-PA, COM VINCULO
FINANCEIRO A ESFERA FEDERAL, TAIS COMO CONVENIOS, REPASSES
CONSTITUCIONAIS, OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA E
SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE MAE DO RIO PARA.

1. ESPECIFICACAO DOS ITENS E QUANTITATIVOS:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO MARCA QUANT. UNIDADE UNI;’;RIO TOTAL R$

CONSULTORIA ESPECIALIZADA NO
1 ACOMPANAMENTO ORCAMENTARIO
JUNTO A ESFERA FEDERAL 12,000 | SERVICO R$ 4.969,32 | R$59.631,84
Especificacdo : Obrigacbes do servico de

Consultoria de orgamento publico federal. *

Objetivos: sanar pendéncias dos sistemas

junto a Empresa efou Prefeitura e/ou Orgéo

Federal responsavel pela origem do recurso,

informar datas de pagamentos (previstas),

informar necessidades de encaminhamento de

medi¢ao, informar necessidades de envios de

documentacédo. * Metodologia: A Consultoria

deve trabalhar com os sistemas do Governo

Federal para diagnosticar e informar ao

contratante ~ demandas e pendéncias

vinculadas a Prefeitura. Quando a demanda

se tratar de obras antes mesmo do inicio

dessas serdo encaminhadas notificagbes ao

contratante, longo do processo de construcao.

Ficando a escolha do contratante a forma de

recebimento (E-mail, Telefone, Whatsapp).

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A necessidade da contratacdo justifica-se pela exigéncia de acampamento técnico
especializado para a gestdo eficiente dos recursos federais destinados ao municipio. A prefeitura
municipal de Mae do Rio nao dispdes de equipe técnica suficiente para realizar, com a devida precisao e
dentro do prazo estabelecidos, todas as atividade inerentes a execucdo e prestagdo de contas dos
recursos recebidos por meio de convénios e transparéncia obrigatéria.

A contratacdo de uma consultoria terd o papel de sanar e diagnostica pendencias nos sistema
federais, garantindo a corretar aplicacdo de recursos e a conformidade com as exigéncias normativas.
Esse suporte técnico evitard inconsisténcias que possam compromijter a continuidade dos servicos
publicos esséncias, especialmente nas areas da saude, educacéo e infraestrutura.

Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada é fundamental para assegurar a
eficiéncia e legalidade na execucdo dos recursos publicos, além de proporciona maior seguranga na
tomada de decisdes, atomizacbes dos processos administrativos e transparéncia nas aplicacbes dos
recursos destinados ao municipio.

SERVICO PROPOSTO:

- Obrigacbes de servico de consultoria de orcamento publico federal - objetivando sanar
pendencias dos sistemas junto a prefeitura e/ou 6rgao federal responsavel pela origem de recursos,
informar datas de pagamento (prevista), informar necessidade de encaminhamento de medic&o, informar
necessidade de envios de documentac&o.

- Metodologia a consultoria deve trabalhar com o sistema do governo federal para diagnosticar e
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Quando a demanda se tratar de obras antes mesmo do inicio dessas serdo encaminhadas
notificacbes ao contratante, ao longo do processo de construgdo. Ficando a escolha do contratante a
forma de recebimento (e-mail, telefone ou whatsapp)

3. DO ENQUADRAMENTO NA LEGISLACAO
A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia seréa realizada na forma de Contratacdo Direta,
por meio da Dispensa de Licitacdo, fundamentada no art. 74, inciso lll,’c’ da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021.
DECRETO MUNICIPAL N. 001-2024/GAB-PMMR, subsidiariamente, no que couber, as
disposicdes da Lei, bem como, pela Lei Complementar n°. 123/2006.

4.1. JUSFICAVA PARA A APLICACAO DO DIREITO DE PREFERENCIA E MARGENS DE
PREFERENCIA
A presente licitacdo é destinada exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48, |, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006.
| - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens de contratagcdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais); (Redacgéo dada pela Lei Complementar n® 147, de 2014)

4.2. DA MODALIDADE DE CONTRATAGAO

| - Trata-se de uma contratacdo, sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, cujo servigco podera ser
continuado, devendo ser utilizado a Modalidade INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO nos termos do Art. 74,
inciso Il ‘c’ da Lei n°® 14.133 de 2021;

Il - O prazo do contrato, atendera os preceitos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021

[Il - O contrato devera conter as seguintes clausulas:

a) Clausula que estabeleca o objeto e seus elementos caracteristicos;

b) Clausula que estabeleca a vinculacdo ao edital de licitacdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato
gue tiver autorizado a contratacdo direta e a respectiva proposta.

c) Clausula que estabelega a legislacdo aplicavel & execucdo do contrato, inclusive quanto aos casos
OMIssos;

d) Clausula que estabeleca o regime de execuc¢ao ou a forma de fornecimento;

e) Clausula que estabelegca o preco e as condicbes de pagamento, os critérios, a data- base e a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacfes e a do efetivo pagamento;

f) Clausula que estabelega os critérios e a periodicidade da medi¢édo, quando for o caso, e 0 prazo para
liquidacéo e para pagamento;

g) Clausula que estabele¢a os prazos de inicio das etapas de execucao, concluséo, entrega, observacao e
recebimento definitivo, quando for o caso;

h) Clausula que estabeleca o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da classificacdo
funcional programatica e da categoria econémica;

i) Clausula que estabele¢a a matriz de risco, quando for o caso;

j) Clausula que estabeleca o prazo para resposta ao pedido de repactuacao de precos, quando for o caso;
k) Clausula que estabeleca o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso;

l) Clausula que estabeleca as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢ao, quando exigidas,
inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipacdo de valores a titulo de
pagamento;

m) Clausula que estabeleca o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos
estabelecidos nesta Lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as condigbes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

n) Clausula que estabeleca os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas e suas bases de calculo;
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conversao, quando for o caso;

p) Clausula que estabeleca a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucao

do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des

g) Clausula que estabeleca a obrigagdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz;

r Clausula que estabeleca o modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento;

s) Os casos de extingéo; e

t) Foro da sede da administracéo publica para dirimir qualquer questédo contratual.

IV - A empresa deve atender aos requisitos de habilitacdo proposto no Art. 62 da Lei n® 14.133 de 2021,
séo eles:

a) Habilitacao juridica;

b) Habilitacdo técnica;

¢) Habilitag&o fiscal, social e trabalhista; e

d) Habilitacdo econdmico-financeira.

V - O atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser seguido em estrita consonancia com a Lei n°
14.133 de 2021 e em estrita consonancia com o instrumento convocatorio;

VI - A presente contratacdo, aplicara as diretrizes do Art. 4° da Lei n® 14.133 de 2021, as diretrizes do Art.
42 a Art. 49 da Lei Complementar n°® 123 de 2006 e, principalmente, as diretrizes do Titulo VI do Decreto
Municipal n° 001 - 2024/GAB — PMMR que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas contratacoes
publicas de bens, servi¢os e obras no &mbito da administracao publica municipal.

a) Neste sentido, indica-se, especialmente, que os preceitos do Art. 95, § 29, inciso Il do Decreto Municipal
n° 001 - 2024 / GAB - PMMR, sejam abarcados de forma proficiente, sem prejuizo dos demais requisitos;

5. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO
5.1. Os servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados e a
fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Paragrafo unico. O prazo acima poderd ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitagcdo da
CONTRATADA, durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administragéo e nos termos da Lei.

5.2. Os os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

5.3. Os servicos serédo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

Paragrafo unico. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
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6.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo do CONTRATANTE
poderd garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

6.1.1 - Adverténcia;

6.1.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto
contratado, recolhida no prazo de 5 (CINCO) dias corridos, contado da comunicacao oficial;

6.1.3 - Suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao
do CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

6.1.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo do CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no subitem anterior.

16.2 - O CONTRATANTE se reserva ao direito de compensar o valor da multa no momento do pagamento
da contraprestacdo a CONTRATADA.

16.3 - Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couberem as demais penalidades
referidas na da Lei n.° 14.133/21, e legislacao vigente.

16.4 - As sangbes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragcdo do CONTRATANTE, e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica poderéo ser aplicadas & CONTRATADA juntamente com as de multa.

7 - DA FORMA DE PAGAMENTO
7.1 - A adjudicataria devera apresentar nota fiscal para liquidacdo e pagamento da despesa, no prazo de
até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigacao.

7.2 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das guias de
comprovacao de recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS), em original ou em fotocopia
autenticada.

7.3 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA reserva-se o direito de
recusar o pagamento se, no ato da atestacdo, os produtos, ndo estiverem em perfeitas condicdes ou em
desacordo com as especificacdes apresentadas e aceitas.

7.4 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO DE MAE DO RIO-PA podera deduzir do
montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagfes devidas pela licitante vencedora,
nos termos deste Pregéo.

7.5 - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensacao financeira por
atraso de pagamento.

7.6 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pelo A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA entre a data acima referida e a correspondente
ao efetivo adimplemento da parcela, sera a seguinte:

EM=I1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP= Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX) 365I = (6/100) 3651 =0,0001644

TX= Percentual da taxa anual = 6%.

7.7 - A compensacao financeira prevista nesta condicdo sera incluida em fatura a ser apresentada
posteriormente.

8 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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8.1 - A despesa serd consignada a seguinte dotacdo orcamentaria: Exercicio 2025 Atividade
1201.041220003.2.004 Gestéao da Sec. de Administragao , Classificacdo econémica 3.3.90.35.00
Servicos de consultoria, Cujos programas de trabalho e elementos de despesas constardo nas
respectivas notas de empenho, contrato ou documento equivalente, observada as condicbes
estabelecidas neste termo e ao que dispde a Lei 14.133/2021.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1 - Impedir que terceiros realizem os servi¢os objeto deste Processo;

9.2 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
licitante vencedora;

9.7 - Comunicar a licitante vencedora, qualquer irregularidade na prestacdo dos servigcos e interromper
imediatamente, se for o caso.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1 - Cumprir fielmente as exigéncias da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO
RIO-PA, naquilo que n&o contrariar o aqui previsto;

10.2 - Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rg&o;

10.3 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA;

10.4 - Responder pelos danos causados diretamente &8 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DE MAE DO RIO-PA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento do produto,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA;

10.5 - Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA quando esses tenham sido
ocasionados por seus empregados durante a realizagdo dos servicos;

10.6 - Efetuar a realizacdo das terefas objeto do presente termo, de acordo com a necessidade e o
interesse da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE DO RIO-PA ap6s o recebimento
de requisicOes expedidas pelo Setor competente;

10.7 - Comunicar ao Setor competente da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE MAE
DO RIO-PA por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar
necessario;

10.8 - a obrigagdo de manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital da licitagao.

Nos termos dispostos na, Lei n° 14.133/2021, DECRETO MUNICIPAL N. 001-2024/GAB-PMMR,
subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes da Lei, bem como, pela Lei Complementar n°. 123/2006
bem como em outras legislacdes pertinentes APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA, e delibero
pelo imediato procedimento de abertura do processo administrativo para a DISPENSA ELETRONICA, e
consequentemente 0s atos subsequentes.

MAE DO RIO-PARA, 10 de Abril de 2025.

CARLLA MARIANA SANTOS DE LIMA
Autoridade Competente

Decreto n® 028-2025/GAB-PMMR

BRUNO ANDERSON Assinado de forma
DOS ANJOS digital por BRUNO

ANDERSON DOS
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