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MAE DO RIO

Memorando N° 161/2023 SEMAD Mae do Rio, 18 de maio de 2023.

Secretaria Municipal
de Administragao

Ao limo. Senhor
Aldecir Pereira
Departamento de Licitagao

Sirvo-me do presente para solicitar a contratagdo da empresa para Prestagéo
de Servicos em Consultoria na gestdo de convénios ou qualquer instrumento de
parceria nas plataformas TRANSFEREGOV, INVESTSUS, SISMOB E GEO-
OBRAS/TCM-PA, através de indicagdo de emendas parlamentares, transferéncias
especiais e propostas voluntarias, para atender as necessidades da Prefeitura e
Fundos Municipais de Mae do Rio/PA.

OBJETO:

e Realizar a captacio de recursos junto ao Ministérios em Brasilia através de
emenda parlamentares e proposta voluntarias,;

e FElaboracdo de plano de trabalho para aprovacdo das propostas, convénio e
Contrato de repasse,

¢ Auxiliar os engenheiros e arquitetos para elaboracéo de projeto de engenharia;

e Auxiliar e munir a Comissdo Permanente de Licitacdo para realizagdo de
processo licitatério dos objetos aprovados nas Plataformas;

e Insercéo de processo licitatério e contrato nas plataformas;

o Insercdo de documentos de liquidagdo e pagamentos dos objetos aprovados
nas Plataformas;

¢ Prestacdo de Conta dos objetos aprovados nas Plataformas;

e Produzir relatorios semanais e mensaivs sobre os processos eletronicos em
tramite, existentes ou a serem criados.

e Elaboracdo dos relatérios: Estes relatérios irdo conter a elaboragéo das
propostas, situacéo dos convénios, situagdo das obras, situagdo da execugao
do convénio, situagdo da prestacdo de contas, definigdo de objetos,
desempenho da gestdo da entidade com relagdo as transferéncias voluntarias,
acompanhamento dos recursos disponibilizados de emenda parlamentar ou
extra emenda, captagédo de recursos junto aos ministérios, monitoramento da
regularidade quanto aos 6rgdos da administracdo direta, regularidade da
entidade quanto as dividas, monitoramento dos dados contabeis obrigatorios,
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todas estas informacdes serdo colhidas nos portais de convénios, portais de
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transparéncia e nos sites especificos de cada situagdo demandada, sendo
assim estdo excluida quaisquer atividades que exijam a presencga fisica para
sua realizagao;

¢ Situagdo dos convénios: O monitoramento dos convénios, se da através da
insercéo de informagdes e documentos necessarios para que o convénio tenha
seu perfeito andamento durante sua vigéncia, como por exemplo: informando
pagamentos, realizando pagamentos, cadastrando fornecedores, informando
contratos, realizando alteracGes no plano de trabalho, elaborando termos
aditivos, respondendo aos pareceres e esclarecimentos do 6rgéo cedente e
quaisquer outros servigos necessarios para a concluséo da execugéo do objeto
em sua totalidade.

« Elaboragdo de propostas: A proposta ou plano de trabalho é uma ferramenta
utilizada para organizar e sistematizar informagbes relevantes para a
realizagdo de um projeto ou uma tarefa especifica com objetivos e metas
definidos. Este instrumento que integra as solicitagfes de convénios contém
todo o detalhamento das responsabilidades assumidas por cada um dos
participantes. N&o pode ser elaborado de forma genérica, devendo trazer de
forma clara e sucinta todas as informacdes suficientes para a identificacdo do
projeto, atividade ou evento de duragdo determinada. A celebracdo do
instrumento depende da aprovacdo prévia do plano de trabalho, apresentado
pelo proponente que sera analisado quanto a sua viabilidade e adequagéo aos
objetivos do programa ministerial. A elaboragfo e consequente aprovagao da
proposta € de responsabilidade da empresa contratada, desde que todas as
informagbes e todos os documentos solicitados sejam encaminhados dentro do
prazo estipulado.

o JUSTIFICATIVA:

Devido a necessidade de manter esta Prefeitura Municipal atualizada as

mais recentes leis, decretos, portarias e legislacdes vigentes, e ter qualificacdo
técnica especializada e profissional de Analista de Sistema, Analista de
Convénios e Contrato de Repasse, Engenheiro Civil e Arquiteto, no
desempenho dos trabalhos junto as Plataformas: TRANSFEREGOV, GEO-
OBRAS, SISMOB, INVESTSUS.

Searntere Minisou . Complexo Administrativo, n® 998 —~Santo Antdnio
868.675-000 - Mée do Rio, Para.

de Admini &
B MAE DO R'o CNPJ: 05.363.023/0001-84

E-mail: prefeituramaedorio@hotmail.com



Construinto a Mae do Rio de Todos
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e CRONOGRAMA DE EXECUCAO:
Os servigos serdo prestados de forma continuada durante 0s meses de vigéncia

do instrumento contratual, podendo ser prorrogados por igual periodo, mediante
solicitagdo com antecedéncia de 30 dias, por uma das partes.
e PRECO DOS SERVICOS:
O valor dos servigos sera o homologado no processo licitatério.
As despesas inerentes a encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, e
outros, correrdo totalmente por conta da empresa contratada.

Atenciosamente,
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